@] CAMARA
MUNICIPAL DE TAPIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI N° 03/2025

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS DE ' VIAGENS AOS
SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS E AOS AGENTES
POLITICOS DO PODER EXECUTIVO
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

FACO SABER que a Camara Municipal de Tapira aprova e eu, Prefeita
Municipal, nos termos do art. 44 da Lei Organica do Municipio, sanciono e promulgo

a seguinte Lei:

Art. 1°. Os Servidores Publicos Municipais do Poder Executivb, efetivos,
contratados, comissionados, agentes politicos, prestadores de servigos, estagiarios
ou quem esteja representando oficialmente o municipio de Tapira/MG, que se
deslocarem da sede do municipio, no interesse da Administragéo Publica, por
motivo de servico, participagdo em eventos, seminarios, cursos de capacitacao
profissional, ou na qualidade de representagéo do municipio, faréo jus as diarias de

viagens, para cobertura das despesas com alimentagéo e estadia.

§1°. As diarias serdo solicitadas por meio de Requerimento, cujo modelo € o
constante do Anexo lll desta lei, dirigido a Secretaria Municipal de Governo, sendo
esta responsavel pelo deferimento, com a anuéncia do Secretario ou responsavel
pelo departamento, ao qual o servidor solicitante esteja vinculado, salientando as

razdes e motivacao do deslocamento.
§2°. A diaria de viagem podera ser concedida, a servidores cedidos ao Poder
Executivo Municipal por qualquer 6rgédo da Administragdo Publica Estadual ou

Federal, observados os requisitos desta Lei.

§3°. As regras e autorizagdes de concesséo das diarias e adiantamentos previstas

Eareh >i- aplicam-se-aos conselheiros municipai deslocamentos para
Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38.185-000 :

Fone/Fax: 34. 3633.1161 - Tapira Minas Gerais
www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com




=
|
!

T CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

&

outros municipios quando em representagdo do respectivo conselho municipal de
politicas publicas, fazendo jus aos valores previstos na Faixa: Demais Servidores

Publicos, conforme previsto no Anexo | desta Lei

§4°. No caso de afastamento para realizagéo de cursos ou seminarios o servidor
devera anexar a prestagéo de contas o comprovante de participagéo ou conclusao

do curso.

§5°. Fica autorizado o poder Executivo Municipal a atualizar, anualmente, por
Decreto, os valores das diarias de viagens constantes do Anexo | desta Lei, pelo
indice IPCA.

§6°. Os Motoristas da area da Saude que realizarem viagens as cidades de
Barretos e Uberaba, sem pernoitar, receberdo diarias segundo os valores

constantes no Anexo Il.

§7°. A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade a
partir do deslocamento e completa quando for igual ou superior a 24 (vinte e quatro)

horas.

Art. 2°. As despesas com a locomog&o por meio de transporte rodoviario coletivo e
aéreo, incluindo taxas de embarque, seguros e similares, serdo custeadas pelo
municipio, ndo estando as mesmas inclusas nas diarias de viagem, sendo
acobertadas por adiantamento de viagem ou ressarcimento, mediante

comprovagao das despesas.

§1°. As despesas com pedagio, estacionamento e similares, assim como com a
manutengao do veiculo, em caso de defeito no curso da viagem, nao estao incluidas

nas diarias de viagem e serdo ressarcidas mediante comprovagéo das despesas.

§2°. A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de aviao,

onibus, taxi e servicos assemelhados.
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ESTADO DE MINAS GERAIS
Art. 3°. Na falta de veiculo oficial, ou de veiculo locado pela municipalidade, serao
autorizadas viagens em veiculos particulares, ou, em veiculo proprio do solicitante
que viajara no interesse do servigo publico, desde que devidamente autorizado pelo

Secretario da pasta.

Paragrafo nico. Ocorrendo a hipétese prevista no caput deste artigo, além da
diaria devida ao servidor ou agente publico, o Municipio se responsabilizara pelo
pagamento do combustivel utilizado para o deslocamento até o destino da viagem,
e o retorno a sede do municipio, mediante aprovagao do Relatério Circunstanciado
de Viagem, constante do Anexo lll desta Lei, que devera estar assinado pelo
Secretario Municipal ou pelo Representante do Executivo Municipal, para o devido

ressarcimento.

Art. 4°. Sendo a viagem realizada em veiculo oficial, com ou sem motorista, o
procedimento de liberagdo do veiculo sera o mesmo implantado na secretaria
municipal de transportes, para o uso dos mesmos, nos servigcos diarios da

municipalidade.

Art. 5°. As diarias, até o limite de 15 (quinze), poderao ser pagas antecipadamente,
apos o inicio, ou mesmo ap6s o retorno da viagem, mediante o deferimento pela

Secretaria Municipal de Governo.

Art. 6°. Despachado o Requerimento de viagem, o valor das diarias podera
depositado na conta corrente do interessado ou disponibilizado mediante cheque

nominal.

Art. 7°. O agente publico que receber diarias e ndo se afastar da sede por qualquer
motivo, salvo por adiamento da viagem, fica obrigado a restitui-las integralmente,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds o crédito na conta corrente respectiva, ou

da emiss&o do cheque nominal.
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§1°. Na hipétese de o agente publico retornar a sede em prazo menor do que o
previsto para o seu afastamento restituira as diarias nao utilizadas, no prazo da

apresentagao do relatério de viagem.

§2°. Caso a viagem do Agente Publico ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes .ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagéo do Secretario

competente.

§3°. Se as diarias ndo forem restituidas na forma deste artigo, ficara a
Administracdo Municipal autorizada a promover o desconto de seu valor em folha

de pagamento.

Art. 8°. O Agente publico que perceber diérias e nao apresentar relatério de viagens
ficara impedido de receber novas dirias, por todo o tempo que durar sua omissao,

sem prejuizo de outras sangdes que forem cabiveis.

Paragrafo Gnico. A auséncia de apresentacéo de relatério de viagem no prazo de
até 10 (dez) dias Uteis ap6s o retorno, implicara na presungao da auséncia efetiva
de qualquer deslocamento, autorizando a Administragao Municipal a promover o

desconto do valor das diarias recebidas pelo agente em folha de pagamento.

Art. 9°. O Relatério de prestacdo de contas da viagem devera ser aprovado ou

rejeitado pelo Chefe imediato.

Paragrafo unico. A rejeicdo da prestacdo de contas também impedira o

recebimento de novas diarias, sem prejuizo de outras sangoes cabiveis.

Art. 10. Os Cargos de Controlador Interno, Procurador Geral e a funcéo de
Relagdes Juridicas Interinstitucionais, seguirdo os valores da se¢éo Il da tabela no

Anexo |, para fins do célculo para a concessé&o de diarias de viagem.
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Art. 11. O servidor que, por convocagéo da autoridade superior, afastar-se da sede
do municipio, acompanhado do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretario Municipal ou dos
cargos disposto no art. 10, a critério discricionario, fara jus ao mesmo tratamento
dispensado a essas autoridades, no qual podera receber a diaria equivalente a
autoridade que estiver enquadrado na segéo superior, desde que autorizado pelo

ordenador da despesa.

Art. 12. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a baixar normas

complementares a esta Lei, nos limites de suas competéncias.

Art. 13. As situacdes excepcionais ndo previstas nesta Lei, seréo resolvidas pelo
Poder Executivo Municipal de acordo com a sua competéncia.

Art. 14. As despesas decorrentes da aplicagdo da presente lei correréo por conta

das dotacdes orgcamentarias consignadas no orgamento vigente

Art. 15. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagédo, revogando a Lei
1.431/2021.

Tapira-MG, 23 de janeiro de 2025.
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LUIZ CARLOS LIRA JUNIOR
Presidente da Camara municipal
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ANEXO | - TABELA DE VALORES DE DIARIA

i . Secao lli
Secao | Secaol ll
DESTINO 0 DEMAIS
PREFEITO/VICE | SECRETARIOS SERVIDORES

Municipio dentro de
Minas Gerais, exceto | R$ 750,00 R$ 500,00 R$ 350,00
Belo Horizonte
Belo Horizonte R$ 1.100,00 R$ 750,00 R$ 500,00
Municipio e capitais de
outros Estados da | R$ 1.100,00 R$ 750,00 R$ 500,00
Federagéao
Brasilia R$ 1.500,00 R$ 1.000,00 R$ 750,00

ANEXO Il - TABELA VIAGENS MOTORISTAS DA SAUDE - SEM PERNOITE

UBERABA

BARRETOS

R$ 100,00

R$ 100,00
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ANEXO Il - SOLICITAGAO DE DIARIA DE VIAGEM

Nome do Servidor:
Cargo: Destino:

Duracéo Prevista: Data/Hora da Partida: Data/Hora do Retorno:

Meio de transporte: >

O Veiculo préprio [ Veiculo oficial O Transporte aéreo [ Transporte Rodoviario O Transporte
Ferroviario

Objetivo/Justificativa da viagem:

Diarias Solicitadas: Valor Total da Diaria:
O Diarias Completas: 02

O Fracao de Diaria: 1/2 Valor da Diaria Completa:

Valor Total de Despesas:

Combustivel: Pedagio:

Autorizo a concessdo da(s) diaria(s) acima | Recebi o valor acima discriminado e comprometo-me a
discriminadas. apresentar a prestacdo de contas de diarias no prazo,
sob as penas previstas.

Tapira/MG, XX/XX/XXXX

Tapira/MG, XX/XX/XXXX
Secretaria Municipal responsavel

O Deferido .
O Indeferido Assinatura do Servidor

Secretaria Municipal de Governo
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ANEXO IV - RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

Nome do Servidor:

Catgo: Destino:

Data/Hora da Partida: Data/Hora do Retorno: km inicial: km final:

Meio de transporte:

O Veiculo préprio O Veiculo oficial O Transporte aéreo [ Transporte Rodoviario [ Transporte
Ferroviario :

Objetivo/Justificativa da viagem:

Passagens adquiridas pelo servidor
Despesas com combustivel
Alimentagao
Hospedagem
(*)Outras despesas (pedagio, estacionamento, etc.)
Total das despesas R$
(*) Descricdo das Despesas:

Adiantamento recebido
Valor a restituir
Valor a receber

Diarias completas (N° de dias do afastamento):
R$ X dia(s) total
Diarias recebidas
Diarias a devolver
Diarias complementares a receber
Valor a receber
Tapira/MG, XX/XX/XXXX O Aprovado [ Rejeitado

Assinatura do Servidor Controle Interno

Secretaria Municipal de Governo

Assinatura do Secretaria
Municipal
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